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1. O0mue mos10KeHH N,

1.1. Crynenyeckuii OTJen KaJpoB BXOJUT B COCTAaB YNpaBleHHs 110 KaIpOBOMl IMOJHTHUKE H
YIPaBJICHUIO TIEPCOHANIOM, KOTOPBIH SIBJIAETCA CTPYKTYPHBIM mojpasfeienueM Bojiromosckoro
HH)KEHEPHO-TEXHHYECKOTO0 MHCTHTYTa - ¢GunHana (eaepalbHOr0 rocyaapcTBEHHOTO aBTOHOMHOIO
00pa3oBaTeNbHOTO YUpeXKJICHHS BbicHlero obpazoBanus  «HanmonamsHbii wHccenoBaTenbCKuit
anepHbiil yuusepeurer « MUDW» - nanee uncturyr.

1.2. Orzen co3aercs ¥ JIMKBUMPYETCS IPHKA30M PEKTOPa YHHBEPCHTETA,

1.3. OOuiee pyKOBOICTBO OT/E]A OCYLIECTBIISICTCS HAYAIBHUKOM YIPABICHHS IO KaJpOBOM
NOJIMTHKE W YIPABJICHUIO [E€PCOHANIOM, OTAEN IOAYMHACTCS HENOCPEJICTBEHHO HavalbHUKY
YIPABJIEHUS 110 KaJIPOBOil MOJUTHKE ¥ YIIPABJICHUIO IIEPCOHAIIOM.

1.4, Orzmen BO3ryIaBisieT HAUYIBHUK YIPABICHHS [0 KAJPOBOM IOJHTHKE W YIPABICHHIO
MEPCOHAIOM, HA3HAYAEMBIH Ha JIOJDKHOCTh NPUKA30M PYKOBOJIHUTENST HHCTHTYTA.

1.5. B’cBoeii 1esTesIbHOCTH OTIEN PYKOBOJICTBYETCS:

1.5.1. HopmaTuBHBIMH IpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit Oenepanyy.

1.5.2. YcraBoM u IpyruMH HOPMAaTHBHBIMH JIOKYMEHTAMH YHHBEPCHTETA.

1.5.3. ITonoxennem o BUTHU HUAY MHUDU wu npyrumu HOPMATHBHBIMH JIOKYMEHTaMHU
HHCTUTYTA.

1.5.4. IlpukazaMu peKTopa H pyKOBOUTENS HHCTHTYTA.

1.5.5. doxymentamu CMK.

1.5.6. Tonoxenuem 00 ynpasleHHH 1O KaJPOBOH MOJHTHKE M YIIPABICHHIO IEPCOHATIOM.

1.5.7. IlpaBusiaMu BHYTPEHHETO TPYJIOBOTO PACIIOPS/IKA.

1.5.8. Hacrosmum ITonoxenuem,

2. OcHOBHBIE LeJIH 1 32Ja4H OT/e/a.

OCHOBHBIMH LEJISIMH JIESTEILHOCTH OT/Ie/a SIBJISETCS:

- (OopMHpPOBaHHE M BEJICHHE JIMYHBIX JIeJ CTYJCHTOB, BHECEHHE B HUX M3MEHEHHH, CBA3AHHBIX C
MepHOI0M 00yUeHHSs;

- BEJICHHE IMEPEIMCKH - 10 3anpocam ynpasieHus [lencuonnoro ®ounpa P®, opranos
COIHAIBHON 3aIIMTLI U BHYTPEHHUX JIe] M JIPYTUX FOCY/IapCTBEHHBIX OPraHoB IOJATOTOBKA JIJIS HHX

COOTBETCTBYIOIIUX CIIPABOK W HH(OPMAIIHii;
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- IOAroTOBKA JOKYMEHTOB 110 HCTEYEHHH YCTAHOBJICHHBIX CPOKOB XpaHCHHs K C1Ia4Ye B apXHB.

3. OyHKUHH OTaEaA.

3.1. ®opmupoBanue u BejeHHe O0aHKa JAHHBIX O KOJIMYECTBEHHOM M KAUECTBEHHOM COCTABE
CTY/ICHTOB, X PAa3BUTHH H JBHKCHHHU.

3.2. Benenue Bcedl KaapoBOH OKYMEHTAIlMU CTYJAEHTOB, O(OpPMIICHHE JHYHBIX Jell, HX
BEJICHHE, BHECEHHE B HUX W3MEHEHHH 1 JIOMOJIHEHHH B TE€YEHHE BCEro nepuojia 00ydeHusl.

3.3. XpaHeHue B TeYCHHE BCEro Inepuoja o0Oy4eHHS JOKYMEHTOB CTYIEHTOB, CHAHHBLIX IIPU
MNOCTYILNICHHH: QTTECTaTOB, JUIUIOMOB O CPEAHEM M CHEIMaIbHOM O0pa3’0BaHHH H OCYIIECTBIISET
BbIIa4y CTY/IEHTaM KOIMH JJAHHBIX JIOKYMEHTOB 110 Pa3peIeHHIO PYKOBOJICTBA HHCTUTYTA.

3.4. Benenue nepenucku 1o 3anpocam ympasienuit [lencuonnoro dounma P®, opranos
COLMAIIBHOM 3aIlMTBl U BHYTPEHHUX JIEJ M JIPYTHX FOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB MOJATOTOBKA JIIs HHUX
COOTBETCTBYIOLMX HH(OPMAIIHOHHBIX JOKYMEHTOB (CIPABKH, BBITHCKH U T.J1.).

3.5. Benenue paboThl C BOGHHBIMH KOMHCCAPHATAMH.

3.6. CopeiicTBue BHEJAPEHHIO B y4eOHBI NpOIECC NPOrPECCHBHBIX METOIOB YIIPABICHHS
KayecTBOM 00pa3oBaHus, OLIEHKH KauecTBa 00pa3oBaHusi, IPOBEPKH CHCTEM YIIPABJIEHHS KA4ECTBOM H
HCIIOJIL30BAHHE HHCTPYMEHTOB BCEOOILEro YIPaBICHUS KaueCTBOM.

3.7. Cobmoaenne KOH(PUAECHIHAILHOCTH MpH 00paboTKe MEepCOHANBHBIX JAHHBIX CTYJIEHTOB
HHCTHTYTa B COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOUIMMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBBIMH JIOKYMEHTAMH.

3.8. IloaroroBka JOKYMEHTOB 10 MCTCYEHHH YCTAHOBIICHHBIX CPOKOB TEKYIIETO XPAHEHHS K

clave Ha XpaHEeHHE B apXHB.

4. CocTaB H CTPYKTYpa 0T/,

4.1. Crynenueckui OT/Je] KapoB HMEET B CBOCH CTPyKType pabounii KaOHHET.

4.2. CryneHyecKkuit OTHEN KalapoB ympapieHuss o0ObeMHSET B CBOEM COCTaBe y4eOHO-
BCIIOMOTaTEJILHBIH IIEPCOHA.

4.3. B cocraBe CTyJEHYECKOro OT/ENa KaapoB MOryT OBITH pabOTHHKH, OQOpMIICHHBIE Ha
[HOCTOSHHOM oc-nosc (IuTaTHBIE) WIIM TI0 COBMECTHTEILCTBY.

4.4. CosmecturenaMH MOryT OblTh lITaTHbIE pPabOTHHUKA HMHCTHTYTA (BHYTpEHHEE

COBMCCTHTCHBCTBO) H JIMIa, HE ABJIAIOIIHECA paﬁDTHHKaMH HHCTUTYTa (BHGLHHGC COBMCCTHTCIIBCTBO).
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4.5. BHyTpeHHHE COBMECTHUTEIM, KaK IIPAaBHIJIO, 3aK/IIOYAIOT C YHHBEPCHTETOM TPYIOBOM
JOrOBOP 10 aHAJIOTHYHOH MM HHIKECTOSLIIEH TOIKHOCTH.

4.6. llltatHoe pacnucaHue CTYICHYECKOrO OTJeNa KaJpoB B YCTAHOBICHHOM MOpSZIKE
YTBEPHKJIAeTCs IPUKA30M PEKTOPA YHHBEPCUTETA.

4.7. lloxmbop xkanauaaTyp, WIH YBOIbHEHHE pabOTHHKOB OCYINECTBISET PYKOBOJHUTEIb
HHCTHTYTA.

4.8 Ilpasa u oO0s3aHHOCTH paOOTHHKOB CTYJEHYECKOIO OT/ieJla KAaIpOB  ONpPENesIOTCs
(enepanbHbM 3akoHOAaTeNbCTBOM Poccuiickoit @enepaniu, YcTaBOM YHHBEPCHTETA, MOJIOKEHUEM

00 apxHBe U JOKHOCTHBIMH HHCTPYKIIHSMH.

S. ¥YnpasJienune oraenaom.

5.1. ¥npaeinenue OTJAEJIOM OCYLIECTBISETCS. B COOTBETCTBHH C YCTAaBOM YHHBEPCHTETA,
[Tonoxenuém o6 unctutyTe U HacrosiuM [lonoxenuem.

5.2. HenocpencTBeHHOE  PYKOBOJICTBO OTJEIOM OCYLUECTBISIT HA4YaJbHHK YNPABIECHHS 10
KaJpOBOH MOJMTHKE W YIPABJICHHIO NEPCOHAIOM, Ha3HAYaeMbIi Ha JOJDKHOCTH PYKOBOIHTENIEM
HHCTUTYTA [IPUKA30M 110 HHCTUTYTY.

5.3. B npenenax cBoMX MMOJIHOMOYMH HAYAJILHUK YIIPABICHHMS JAeT yKa3aHus, 00g3aTelIbHbIC JUIs
pabOTHUKOB OT/ICIA.

5.4. B nepuon HaxoxAeHUs HayalbHUKA YIPABICHHS B KOMAHIMPOBKE, OTIYCKE, OOJLHHYHOM
H T.I1. ero 0043aHHOCTH MCIIONHICT OJMH M3 BEAYIIHX CHEIHATMCTOB HIIH APYroe JHL0 HA OCHOBAHUU

npuKasa.

6. JKoHOMUKA 0T/ 1.

6.1. ®uHAHCOBO-IKOHOMHYECKAS JEATEILHOCTh OT/ENA OCYLIECTBISETCS B COOTBETCTBHH C
JIOKaJIbHBIMH aKTAMU YHHBEPCUTETA U HHCTUTYTA.

6.2. duHancHpOBaHKE JICATEILHOCTH OT/EJNIA MOXKET OCYLIECTBIIATHCSA U3 CPEACTB (heIepaIbHOrO
Or0/uKeTa M U3 BHEOIO/IKETHBIX HCTOYHHKOB YHHBEPCHTETA.

6.3. McrounnkamMu (PMHAHCHPOBAHMS U INTATHBIX pabOTHHKOB M COBMECTHTENEH oTaena
SABJISIIOTCA: IS LITATHOTO COCTaBa M COBMECTUTENEH — cpesicTBa (enepanbHOro Oro/pKeTa i CpejIcTBa,

[IOJIy4a€MbIC OT IJIATHBIX 06pa30BaTCJ'leI:IX YCIIYT.

Bepcuﬂ: 1.0 Hcnonssosanue u mug i o ma gaa. no cp Je BHTH HHAY MHOH ! T Cmp 51‘3 8 |
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7. BzaumozeiicTBue 0T1€/1a ¢ IPYTHMH CTPYKTYPHBIMH IOAPA31e/IeHHSIMH YHHBEPCHTETA.

7.1. Jlna opranu3anud  paGoTBl 1[I0 OCHOBHBIM HAaNpaBICHUSAM JEATEIBHOCTH OT/ENa
B3aUMOJICHCTBYET ¢ OAPa3ACICHHAMH HHCTUTYTA.

7.2. Tlopsinoxk B3auMOJEHCTBUS ONpeeisercss OTJASNbHBIMM IPHKAa3aMH W PACHOpSKEHUSIMHU

PEKTOpa MJIH POPEKTOPA YHUBEPCHTETA, PYKOBOIHTEIEM HHCTHTYTA H €r0 3aMECTHTEIICH.

8. le1onpou3BoOACTBO OT/aEA,

8.1. Crynenyeckuii oTe1 KaJpoB BEJIET AS/IOIPOU3BOIACTBO B COOTBETCTBUH ¢ MHCTpyKIMei o
JIEJIONPOU3BOICTBY YHUBEPCHTETA.

CryzneHueckuid OTJieJl KaJApoB HMEeT CBOK JOKYMEHTALMIO, OTPAXKAIOUIYI0 COJiepiKaHue,
oprauusanuilo pabodero npouecca, BbIIOJIHEHHsS HPOM3BOJACTBEHHOH M HMHOH JIEATEIBHOCTH
KOJUIGKTHBA B LEJIOM M KaxJoro pabOTHHKA B YAacTHOCTH; IepeyeHb O0O0s3aTeNbHOH H
JIOTIOTHHATEIbHOM TOKYMEHTALIMH OT/eIa PerjlaMeHTHPYETCs HOMEHKIATYpOH Jie)l YHHBEpCUTETa.

8.2. Crynenyeckuil oties KaJpoB pOBOAHT paboTy 1o 3ammTe MHGOpPMAIHH, COCTABIAIOMEH

rocy/IapCTBEHHYIO, KOMMEPUYECKYIO H CITyKeOHYIO TalHy.

9. Konrpo/ib 4 npoBepka JesiTeJIbHOCTH 0T/IeJIA.

9.1. KoHTposib W npoBepka IesTeJbHOCTH CTYAEHYECKOTO OT/eNa KaApOB OCYIIECTBIISETCS B
COOTBETCTBHH C IUIAHOM palbOoThl y4EHOTO COBETa MHCTUTYTA, JUOO HAa OCHOBE PACHOPSIHTEIbLHBIX
JOKYMEHTOB PEKTOpa, a TaK JK& MyTeM IPOBEJCHMS BHYTPEHHHUX ayJUTOB CHCTEMbl MEHEKMEHTA

KayecTra oOpa3oBaHHsL.

10. ITopsiiok yrBep:kaeHHsi H3MEHEHUIT B M0JI0JKeHHH 00 oT/eJie.
10.1. M3smenenuss B mnonokeHue 00 OTHele BHOCSTCS B YCTAHOBICHHOM MOPSJKE H

YTBEPIKIAIOTCA PYKOBOJHTEIIEM.

11. O3nakomJieHHe ¢ noJoskeHnem od otTaete.
11.1. PabOTHHMKH CTYAEHYECKOro OT/AeNa KaJApOB YIPABICHHS 3HAKOMATCA C IIOJIOKEHHEM 00

OT/ZICNIE B IIOAPAa3JICJICHHH M IIOAIIHCBIBAIOT JIMCT O3HAKOMIICHHA,

Be peun: 1.0 Hcenoaviosanie u mupajcuposaiue JoKyMenma 80IMoNH0o no ¢ py O BHTH HHAY MHOH vz “ i Cm p 6 u3 8
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MHCTHTYTA.

MCHC/KMCHTaA KadCCTBa.

CTYACHYCCKOM OTICIIC KaIpOB.

12. XpaHeHue U paccblIKa JK3eMILISIPOB MOJI0KeHHI 00 oTaee.

12.1. YTBepiIeHHBIH DK3eMIUISIP TOJOKEHHS O CTYACHYECKOM OTJeNle KaJApoB XPaHHUTCH B
12.2. KOHTPOIBHBII 9K3eMILIAP NOJI0XKEHHS O CTYJCHYECKOM OT/ENe KaJIpoB XpaHHTCS B IIEHTPE

12.3. DnexTpoHHas KOMHS TOJIOKEHHS O CTYJCHYECKOM OTJAEeNe KaJIpOB HAXOAUTCS Ha caiite

Bepcun: 1.0
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13. JIncT perncrpanun H3MeHeHui
Homep Homepa nuctos OcHoBaHue Pacuudpoka Jara
H3MEHEHIL LA BHECCHUA | [Tonmuch HOJIMICH Tlata BBEJCHHUS
3aMEHCH- | HOBBIX | QHHYJIIHPO- | u3MeHEeHUH H3MEHEHHUA
HBIX BAHHBIX
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